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Prot. n. 761 Sant’Angelo dei Lombardi 03/02/2023

CAPITOLATO D’ONERI TRA ISTITUZIONE SCOLASTICA E AGENZIA DI VIAGGI

Premessa

11 presente capitolato detta le norme e determina le condizioni per esecuzione dei viaggi d'istruzione per I'anno scolastico
in cotso, pertanto le agenzie di viaggio, invitate a presentare le loro offerte per I'esecuzione dei viaggi d'istruzione,
s'impegnano a rispettare tutte le norme del presente capitolato.

I’Agenzia ¢ tenuta a comunicate con congruo anticipo allIstituto il nominativo della persona responsabile
dell’organizzazione e della realizzazione del viaggio stesso, con il numero di telefono che ne garantisca la rintracciabilita e
Pinditizzo e-mail.

Art. 1. Condizioni generali

L’agenzia di viaggi si impegna a tispettate le indicazioni delle CC. MM. n°® 291 del 14/10/1992 e n° 623 del 2/10/1996,
fornendo su tichiesta dell'Istituzione scolastica tutte le cettificazioni richieste nelle circolari stesse, in particolare quelle di
cui all’art. 9, commi 7 e 10 della C.M. n® 291/92 anche mediante autocertificazione del rappresentante legale del’ADV.
L'agenzia indicherd al momento dell'offerta: I'autorizzazione all’esercizio concessa nell’ambito della Regione;
isctizione alla F.I.A.V.E.T. o altra associazione di categoria; gli estremi della propria polizza assicurativa, in corso di
validita, per la responsabilita civile, compreso il massimale assicurato, eventuali clausole di franchigia e di scopetto;
’assicurazione contro eventuali annullamenti da parte degli studenti. Detta assicurazione deve essere presentata
unitamente ai preventivi.

Su tutti i preventivi dovranno essere sviluppate dettagliatamente le attivita e I'itinerario previsti nei singoli giorni ed indicato
chiaramente “la quota comprende” con i servizi inclusi, e “la quota non comprende” con quelli non inclusi.

Art, 2, Validita dei preventivi

La validita dei preventivi sara riferita alla data prevista dell’effettuazione del viaggio, salvo variazioni dei costi
documentabili e non imputabili all’agenzia. Si richiama a riguardo I'art. 11 D.Igs. del 17/03/1995 n°111.

Si prediligeranno le offerte a prezzo bloccato. La scuola si riserva comunque il diritto di annullare il viaggio qualora
Paumento della quota, anche per i motivi suddetti, dovesse superare il 5%. In tal caso 'agenzia siimpegna a restituire,
senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati gia versati relativamenteai viaggi annullati. L’agenzia deve, al
momento dell’offerta, impegnarsi specificatamente al rispetto di tali condizioni.

La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nel capitolato e nei telativi
allegati con rinuncia ad ogni eccezione.

Tutte le offerte difformi dal presente capitolato non satanno prese in considerazione.

L’Istituto scolastico, stazione appaltante, si riserva la facolta di non dare seguito alla procedura o di prorogarne il periodo del
servizio per un periodo di 60 giorni, alle medesime condizioni contrattuali, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna
pretesa al riguardo.

L’Istituto si riserva il diritto di annullare o di chiedere il rinvio del viaggio per cause di forza maggiore o per motivi
eccezionali intervenuti (es. condizioni metereologiche, malattia di una quota significativa dei partecipanti, indisponibilita
di tutti gli accompagnatori, annullamento dell’evento cui & in programma la partecipazione) o anche di riprogrammare i giotni
di durata del viaggio, attenendosi al prezzo preventivamente comunicato.
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Art. 3. Caratteristiche degli alberghi

Si richiedono alberghi classificati a 3 stelle, con sistemazioni in camere singole con servizi privati per i docenti e, a pit letti
(a 2, 3 o max. 4 letti) con servizi privati per gli student.

Non si prenderanno in considerazione proposte contenenti il soggiorno in hotel inferiori a 3 stelle.

Sarda valutata anche l'offerta relativa ad alberghi classificati a quattro stelle, che dovra essere presentata in modo del tutto
distinto e autonomo.

In base alla sentenza della Corte di Cassazione n. 1769 dell’8/02/2012, questo Istituto chiede che la struttura dove
alloggeranno gli allievi sia priva di terrazzi o che, comunque, sia possibile rendetli inaccessibili.

All'atto dell’offerta deve essere indicato il nome dell’albergo o degli alberghi che dovra/anno essere della categotia
richiesta e nelle ubicazioni richieste.

In relazione ai servizi offerti di mezza pensione o di pensione completa, deve essere indicato se i pasti satanno serviti
nell’albergo stesso o presso eventuali ristoranti o self-service, che dovranno essere ubicati non lontano dall’albergo.

Al momento dell’artivo presso gli alberghi prescelti, il responsabile accompagnatore verifichera la rispondenza dei servizi ¢
delle strutture a quanto previsto e contenuto nel pacchetto turistico offerto. Eventuali difformitd riscontrate saranno
tempestivamente contestate pet successive azioni.

Qualora, durante il viaggio, i docenti rilevino il mancato rispetto delle condizioni igienico-sanitarie e di sicurezza degli hotel
e dei ristoranti, ’agenzia sari tenuta a provvedete ad idonea sostituzione e/o dandone immediata comunicazione all’Istituto.

Art.4. Condizioni relative ai mezzi di trasporto

I viaggi di istruzione dovranno essere effettuati con i mezzi di trasporto richiesti.

I pullman utilizzati saranno a disposizione per tutti gli spostamenti del gruppo, inerenti all’itinerario stabilito nella
programmazione di viaggio.

Si richiede I'utilizzo di pullman non immatricolati prima del 2010 (ptima immatricolazione).

Nelle quote si intendono inclusi: carburante, pedaggi autostradali, ingressi in cittd e parcheggi, diaria, vitto e alloggio
dellautista ed eventuale secondo autista nelle citcostanzepreviste dalla C.M. 291 del 14/10/1992, Per i viaggi in pullman
effettuati in Italia ¢ richiesta la comunicazione della/e compagnia/e di noleggio, allegando anche una dichiarazione
nella quale la stessa si impegna a fornire, se richiesta, i dati previsti dalla citata C.M. art.9.8 (lettere a/l) e integrazioni;
va comunque indicato il massimale assicurativo degli automezzi della compagnia indicata.

L’Istituto scolastico si tiserva di far verificare, ad ogni spostamento ptevisto nel programma di viaggio, I'idoneita dei mezzi
utilizzati e la documentazione, avvalendosi delle Autotiti competenti.

Qualora, durante il viaggio, i docenti rilevino il mancato tispetto delle condizioni igienico-sanitarie e di sicurezza dei mezzi
di trasporto, 'agenzia sara tenuta a provvedere ad idonea sostituzione dandone immediata comunicazione all'Istituto.

Art.5. Altri servizi

In calce ad ogni preventivo I'agenzia fornira, su richiesta dellIstituto, tutte le indicazioni riguardo ad altri servizi quali,
ad esempio, ingressi ai musei o siti archeologici, gallerie, mostre, etc.; i relativi importi sarannoinclusi nella quota di
partecipazione, salvo diversa indicazione. Lo stesso varra per i servizi di guide,interpreti od accompagnatori
eventualmente richieste.

Art.6. Partecipazione alunni disabili

In caso di partecipazioni di alunni e/o docent in situazione di handicap, dovranno essere osservate le seguenti indicazioni:
I'Istituto, pet una corretta e funzionale organizzazione, nonché pet la determinazione del costo del viaggio, comunichera
all’Agenzia la presenza di allievi e/o docenti in situazione di handicap, i relativi servizi necessati e 'eventuale presenza di
assistenti ed educatori, al fine di garantire agli stessi servizi idonei nel tispetto delle normative vigenti.

Art.7, Scelta delPagenzia, modalita di affidamento e di pagamento del viaggio

La Scuola si tiserva di verificare ’accettazione scritta da parte dell’agenzia di tutte le condizioni disciplinate e previste
nel presente capitolato. Saranno escluse dalla gara le offerte difformi dalle condizioni del presente capitolato.

Si considereranno difformita rispetto alla richiesta dettagliata nel programma di viaggio, solo in senso migliorativo
(es. hotel 4 stelle anziché 3 stelle) senza che la cosa dia luogo a punteggi aggiuntivi o di sorta, essendo la formula scelta
quella del prezzo piti basso. A parita eventuale di offerta prevarra quella che indichera il “prezzo bloccato” fin dall’atto
di invio del preventivo di spesa e nel caso che la medesima offerta venga fatta da tutti gli operatori, quella pervenuta
in anticipo al protocollo dell'Istituto.

Nel modulo di offerta le Agenzie dovranno indicare le eventuali gratuiti docenti offerte in rapporto al numero degli
alunni partecipanti. Ogni gratuita, equiparata, come costo unitatio, al preventivo per n. 1 alunno sara detratta dalla
spesa preventivata in modo da pervenire al totale dell’offerta base per il numero dei partecipanti previsti. Si procedera
dunque all'individuazione dell’offerta con il prezzo pit basso.



L’affidamento dell’organizzazione del viaggio da parte dell'Istituto avverra tramite lettera d’incarico cui seguira la
stipula di un contratto con I'agenzia, contenente tutti gli elementi relativi al viaggio, come previstodall’art. 11 D.lgs.
n.111 del 17/03/1995 di attuazione della Direttiva 314/90/CEE ed in coerenza con le norme dettate D.I. n. 129/2018
“Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”, ai sensi
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107. Detto contratto dovra essere firmato sia dall’agenzia
che dall'Istituto nelle persone legalmente autorizzate.

Per il pagamento delle quote verra versato, previa emissione di regolare fattura, il 30% del prezzocomplessivo
cinque giorni prima della partenza; il saldo, salvo sussistano motivi di reclamo, vetra effettuato nei quindici
giorni lavorativi dopo il tientro dal viaggio, a seguito della verificata corrispondenza tra i servizi offerti e quelli
prestati.

Art. 8 - Richieste di chiatimenti

Tutti gli operatori economici interessati pottanno tichiedete eventuali chiarimenti inerent alla presente procedura di gara al
seguente inditizzo mail: avic87500g(@.istruzione.it. entro il termine fissato per la presentazione delle offerte.

Art. 9 - Disposizioni finali

Per quanto non specificatamente richiamato nel presente documento, si tinvia alla notmativa vigente in materia, gia
menzionata, con patticolare riferimento al D.l. del 17/03/1995 n. 111, relativo all’attuazione della direttiva 314/90/CEE
concernente i viaggi, le vacanze e i circuiti “tutto compreso”.

Art. 10 — Responsabile del procedimento (RUP)
Al sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 e dell’att. 5 della Legge 241/1990, ¢ individuato quale Responsabile del procedimento
il Ditigente Scolastico Prof. Nicola Trunfio.

Art, 11 - Trattamento dati personali

Al sensi all’art. 13 del GDPR (Regolamento UE 2016/679) e al D.lgs. 196/2003, integrato con le modifiche introdotte dal
D.lgs. 101/2018, i “dati” forniti saranno raccolti e trattati ai fini del procedimento di gara e dell’eventuale stipula del contratto.
Tali dati saranno utilizzati secondo le disposizioni di legge e potranno essere comunicati:

a) al personale interno del’ Amministrazione interessato dal procedimento;

b) ad altti soggetti della Pubblica Amministrazione.

Responsabile del trattamento dei dati & Ins. Antonio Giuseppe Saletno

Incaricati al trattamento dei dati: il personale della scuola.

Art. 12 - Pubblicita
I presente capitolato d’oneti sard pubblicato all’Albo on line e sul sito web dell'Istituto www.iccriscuoli.cu — sezione
Amministrazione trasparente.

Il Dirigente Scolastico
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Prot. n. 763

Sant’ Angelo dei Lombardi 03/02/2023

PROGRAMMA VIAGGIO D’ISTRUZIONE
SIENA-FIRENZE-AREZZO-ORVIETO
Viaggio da effettuarvi con pullman nei giorni di 2-3-4 Maggio 2023
Classi terze Scuola Secondaria di I Grado
N° Alunni 56; N° Accompagnatori 5

Mattina:

Pomeriggio:

1° Giorno: SIENA

Ore 6:30 Raduno dei partecipanti, partenza per Siena.

Visita guidata della citta (Piazza del Campo, Duomo, Torre del Mangia, Loggia della Mercanzia ecc.)
Pranzo al sacco a cura dei partecipanti.

Ore 18:00 Partenza per Montecatini. Sistemazione in hotel. Cena, passeggiata serale presso localita
d’interesse, tientro in hotel e pernottamento.

Mattina:

Pomeriggio:

2° Giorno: FIRENZE

Prima colazione in hotel.

Ore 7:30 partenza per Firenze.

Ore 10:00 Ingresso alla Gallerie degli Uffizi o Cupola del Brunelleschi.
Visita guidata della citta: Piazza della Signotia, Piazza del Duomo,
Pranzo al sacco fornito dall’hotel.

Ponte Vecchio, Piazzale Michelangelo.

Ore 18:30 Rientro in hotel, cena e pernottamento.

Mattina:

Pomeriggio:

3° Giorno: AREZZ0 E ORVIETO

Prima colazione in hotel.
Ore 7:30 partenza per Arezzo.
Visita guidata della citti: centro storico, Piazza Grande, Chiesa di San Domenico, Duomo, Fortezza
Medicea.
Ore 11:00 tipartenza
Pranzo in ristorante convenzionato sul tragitto.
Ore 14:00 Partenza per Orvieto. Visita del centro stotico e del Duomo.
Ore 16:00 Ripartenza e rientro in sede.
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CAPITOLATO DEI SERVIZI RICHIESTI

Trasporto con bus G.T. a seguito con partenza e tientro una presso il Plesso di Torella dei Lombatdi e I'altra presso i
Plesso di Sant’Angelo dei Lombardi.

Rientrano nel preventivo tutti gli spostamenti previsti per la realizzazione del programma di viaggio come indicato anche nel
capitolato.

Pernottamenti in hotel 3 stelle (o superiore): n. 2 notti, indicare localizzazione, indirizzi ¢ recapiti delle strutture offerte
(hotel, ristoranti, ecc.).
Camete singole/doppie uso singola pet docenti accompagnatoti, cametre max quadtuple per alunni.

Otganizzazione Vitto: 1° giorno: cena in hotel o ristorante convenzionato
2° giotno: prima colazione a buffet,
pranzo al sacco fornito dall’hotel,
cena in hotel o ristorante convenzionato.
3° giotno: prima colazione a buffet,
pranzo in tistorante convenzionato sul tragitto

Acqua minerale a tavola in bottiglia chiusa.

Ingressi alle strutture come da programma: Come richiamato nel capitolato, andranno ticomptese nel totale dell’offerta
gli ingtessi ai musei o luoghi di cultura previsti nel programma.

LIstituto scolastico non potra prendere in considerazione proposte alternative tispetto a quelle indicate nel progtamma a
meno che non vi sia comprovata documentazione dell'impossibilita oggettiva di fruire di quella determinata visita in quella
data specifica.

L’Istituto si riserva di effettuare verifiche in merito a quanto dichiarato.

«I1 Dirigente Scolastico



