
 
 

Documento protocollato digitalmente                                   Sant’Angelo dei Lombardi, 28/03/2023 

        

Al Personale ATA     

                                                                                                                                              Loro sedi 

                                                                                                                                  Albo-Atti 

 

Oggetto: ACQUISIZIONE DISPONIBILITÀ PERSONALE A.T.A. NELL’AMBITO DEL  PROGETTO – 

SCUOLA VIVA 2021 - ANNUALITÀ 2022/2023 “Discipulus 5 Artigianato a scuola” - CU 88AV  - CUP 

D64C22001380002 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche" e ss. mm. ii.;   

VISTO il DPR 275/99 concernente “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”;      

VISTE le delibere degli Organi collegiali;   

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ex art.1, c.143, della L.107/2015"; 

VISTO l’Avviso Pubblico “PROGRAMMA SCUOLA VIVA 2021” per la selezione di proposte progettuali 

emanato dalla Regione Campania con Delibera di Giunta Regionale n. 506 del 01.10.2021; 

VISTO il Decreto Dirigenziale n. 506 del 1/10/2021 – POR Campania – Approvazione dell’Avviso per la 

partecipazione alla Manifestazione di interesse Programma “Scuola Viva 2021”;  

VISTA la proposta progettuale presentata da questa Istituzione Scolastica;  

VISTO il Decreto Dirigenziale n. 263 del 31/05/2022, con cui è stato approvato l’elenco degli istituti ammessi, 

con assegnazione a codesta Istituzione Scolastica di un finanziamento di € 50.000,00 per la realizzazione del  

progetto “Discipulus 5 Artigianato a scuola” - CU 88AV - CUP D64C22001380002 - destinato ad alunni ed adulti 

del territorio;                

TENUTO CONTO che per la realizzazione delle azioni formative programmate sarà necessaria la collaborazione 

dei Collaboratori Scolastici, degli assistenti amministrativi della scuola ai quali affidare gli incarichi apertura e 

chiusura plessi e pulizia locali, contabilità e rendicontazione del progetto, per i seguenti incarichi specifici: 

 

1. Assistenti amministrativi (le ore di lavoro previste in base alle risorse allocate nel piano 

finanziario potranno essere divise in maniera funzionale rispetto disponibilità acquisite con 

specifica di ciò nell’atto di nomina). 
 

 
 

COMPITI: 

a) Supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria 

(nomine, contratti, reclutamento delle figure, gestione atti); 



b) Supportare DS, DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con le aziende e nella 

rendicontazione didattica e amministrativa; 

c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale e fotocopie o scansioni in genere; 

d) Archiviare digitalmente tutta la documentazione relativa alla gestione del progetto 

(circolari, verbali, disposizioni, documenti amministrativo-contabili, ecc.…),  

 

2. Collaboratori scolastici: previsionalmente la necessità è di n. 5 figure, per ciascun plesso 

scolastico, per un totale di 39 h cadauno. In caso di un numero maggiore di disponibilità il 

DS potrà disporre la suddivisione dell’incarico. Di ciò verrà dato atto nel provvedimento di 

nomina. 

 

COMPITI: 

e) Verificare e provvedere alla pulizia degli ambienti interessati al progetto; 

f) Supportare lo svolgimento dei laboratori. 

g) Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie). 

 

N.B. Per le figure A.A. la retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL 

sulla base delle ore assegnate con atto di individuazione ed opportunamente rendicontate, all’atto 

dell’effettiva erogazione delle risorse alla scuola da parte dell’Ente erogatore delle risorse. 
 

C H I E D E 
 

Al personale ATA in indirizzo, in relazione al proprio profilo, ATA - Collaboratore Scolastico  / ATA 

- Assistente Amministrativo di dichiarare la propria disponibilità ad assumere incarichi relativi al 

progetto in questione. 

Al fine di organizzare le attività di supporto amministrativo, tecnico e di assistenza, individuate secondo 

quanto necessario al progetto, si chiede voler esprimere la disponibilità a collaborare alle attività 

progettuali sopra elencate entro e non oltre il 03/04/2023, presentando all'ufficio protocollo la 

dichiarazione in allegato. 

Le attività modulari saranno espletate secondo il seguente calendario: 
MODULI Giugno 2023 Luglio 2023 

ROCCA SAN FELICE - Li faenzari: a scuola di ceramica d’arte. 14-16-20-22-23-26-28-30 3-5-7-10-12 

MORRA DE SANCTIS -  Litos: lavorare la pietra. 14-16-20-22-23-26-28-30 3-5-7-10-12 

TORELLA DEI LOMBARDI - Xoanon: l’arte dell’incisione lignea. 14-16-20-22-23-26-28-30 3-5-7-10-12 

SANT’ANGELO DEI LOMBARDI - Moda e Bijoux ieri e oggi. 14-16-20-22-23-26-28-30 3-5-7-10-12 

GUARDIA LOMBARDI -  @rcheo: il mondo archeoartistico 14-16-20-22-23-26-28-30 3-5-7-10-12 

 

La durata dell’incarico e i relativi compensi orari (pari a quelli previsti per il lavoro straordinario come 

da vigente C.C.N.L.), verranno compiutamente descritti nell’incarico che sarà formalmente redatto 

all’atto della nomina. La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa 

che dovranno risultare da apposito registro di presenza.   
La mancata presentazione della scheda entro il termine predetto sarà considerata indisponibilità e, 

pertanto, rinuncia. 

                                    

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Nicola Trunfio  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, comma 2, D.lvo 39/93 

 

 

 

 

 



 
 

 

Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo 

“CRISCUOLI” 

di Sant’Angelo dei Lombardi 

   

 

DISPONIBILITÀ PERSONALE A.T.A. NELL’AMBITO DEL PROGETTO  

“ SCUOLA VIVA”  

Il sottoscritto_________________________ nato a _____________________ il ______________ 

residente in   alla via ____________________________________ 

codice fiscale_________________ in relazione al proprio profilo 
 

 ATA - Collaboratore Scolastico             ATA - Assistente Amministrativo 

 
COMUNICA 

 

 di essere disponibile ad assumere incarichi aggiuntivi comportanti l’esecuzione di nuovi e maggiori 

compiti connessi alla realizzazione del seguente progetto: Scuola Viva 2021 – Discipulus 5: a scuola 

di artigianato. 
 

DICHIARA 

di accettare: 

a) l’organizzazione e gli orari del corso ed eventuali modifiche allo stesso per adattare l’attività 

progettuali alle esigenze complessive della scuola; 

b) il compenso omnicomprensivo previsto per ogni ora resa e documentata; 

c) che la liquidazione del compenso avverrà solo ad effettiva erogazione dei fondi da parte dell’ente 

competente      . 

 
Il/la sottoscritto/a è consapevole che i maggiori compiti connessi con la realizzazione del progetto 

comporteranno impegno lavorativo oltre l’orario di servizio. Pertanto, accetta di svolgere tali attività 

secondo il calendario che sarà predisposto. 

Il/La sottoscritto/a autorizza l’Istituto al trattamento dei dati personali contenuti nella presente istanza 

esclusivamente per i fini istituzionali necessari per l’espletamento delle procedure di cui alla presente 

domanda (GDPR 679/2016 “Regolamento in materia di protezione dei dati personali”). 

Data    

 

 

Firma    

 


