
 
                                                                                                                                                                                                                                     

 

 

 

 

 

Documento protocollato digitalmente.     Sant’Angelo dei L. li 15  gennaio 2024  

Ai docenti 
TUTTI I PLESSI 

Al DSGA 
Atti – Albo – Sito Web 

 
Oggetto: permessi dei docenti part time o impegnati su più classi/scuole in caso di adempimenti funzionali. 
 
 
Si ribadisce che il monte orario complessivamente richiesto al docente per le attività funzionali 

all’insegnamento (collegi docenti, dipartimenti, consigli di classe, di interclasse e di intersezione con 

esclusione degli scrutini e degli incontri scuola famiglia) deve essere proporzionale alla quantità di orario 

di insegnamento presso la singola Istituzione scolastica.  

I docenti in servizio su più scuole sono pertanto invitati a presentare il proprio piano di rimodulazione degli 

impegni del Piano annuale delle attività, utilizzando il format presente sul nostro sito web 

(https://www.iccriscuoli.eu/area-docenti/documenti-scuola/modulistica-per-la-didattica), in modo da 

conciliare proporzionalmente quelli nelle diverse sedi di servizio.  Anche i docenti  interni con un numero di 

classi assegnate superiore a sei possono indicare, ma solo relativamente alla propria partecipazione ai consigli 

di classe, le riunioni alle quali saranno presenti per non superare il tetto massimo delle 40 ore previsto dal 

CCNL in vigore.  

Tale modulo dovrà essere consegnato/inoltrato in Segreteria per il protocollo entro e non oltre il 31 gennaio 

2024 . In caso di una mancata e precisa rimodulazione degli impegni, le richieste di assenza che richiamano a 

questa specifica motivazione, non saranno prese in considerazione. 

L’Ufficio del personale provvederà a redigere dopo il 31 gennaio 2024, apposita tabella riepilogativa delle 

richieste pervenute in tal senso ed il sottoscritto si riserva di concedere esonero dal singolo impegno delle 

attività funzionali, solo ove  esso sia stato opportunamente calendarizzato (vi è comunuqe la possibilità di 

modificare il piano in caso di sopravvenute esigenze). 

Si precisa, invece, che i docenti in part time sono obbligati a partecipare alle attività funzionali anche se esse 

siano fissate in giornate e in ore estranee a quelle pertinenti alla ridotta prestazione di servizio. 

Tuttavia, ai sensi del CCNL 29.11.2007, se per il docente in part time viene ridotto proporzionalmente il tetto 

delle 40 ore per la partecipazione alle attività dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione, non viene 

ridotto proporzionalmente quello delle altre 40 ore previste dalla lettera a) dell’art. 29 del citato contratto, 

ovvero la partecipazione ai Collegi dei docenti, alle attività di programmazione, alla verifica e alla 

comunicazione alle famiglie degli alunni sui risultati degli scrutini.  

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Nicola Trunfio  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, comma 2, D.lvo 39/93 

 

Protocollo 0000290/2024 del 15/01/2024



 

PROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
ANNO SCOLASTICO __________/__________ (art.29 C.C.N.L.) 

 

Il/la sottoscritta/o_______________________________________________________________________ nat__ a 

___________________________________ prov. ________ il _____________________________ docente in 
servizio a tempo determinato/indeterminato per l’insegnamento di 
________________________________________________ presso la Sede o le Sedi di 
___________________________ nelle classi/sez. _______________________ per n. ________ ore settimanali  

C O M U N I C A 

 
la propria distribuzione oraria delle attività funzionali all’insegnamento come di seguito precisato:  
 
 

TIPOLOGIA  “A”  COLLEGI/DIPARTIMENTI/ INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 

Data/Periodo Attività Ore 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

Totale ore  N.    ORE/40 ORE 

 

*I docenti interni che operano su più di 6 classi/sezioni utilizzeranno solo la seguente tabella 

TIPOLOGIA “B”  - CONSIGLI DI CLASSE  (escluso valutazione quadrimestrale OBBLIGATORIA) 
Data/Periodo Attività Ore 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

Totale ore N.    ORE/40 ORE  
 

Luogo e data 
  Firma del docente  

____________________________ 
 


