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A tutti i docenti 

Al personale di segreteria 

 

dell’I.C. “Criscuoli” 

 

 

OGGETTO: rilascio relazioni tecniche alunni su richiesta delle famiglie – procedura e modulistica. 

 

Periodicamente pervengono, da parte dei genitori, richieste di rilascio di relazioni sull’andamento didattico-

educativo degli alunni frequentanti le sezioni/classi del nostro Istituto. A tal scopo si ribadisce la procedura 

da seguire e la modulistica da adottare: 

 

1) la famiglia interessata ne fa richiesta al Dirigente scolastico utilizzando l’apposito Modulo 1 (allegato 

alla presente e scaricabile dal sito web della scuola); 

2) la segreteria trasmette l’istanza presentata al coordinatore della sezione/classe interessata;  

3) il team docenti redige la relazione tecnica utilizzando il Modello di relazione tecnica (allegato alla 

presente e scaricabile dal sito web della scuola); 

4) la relazione (in formato word) viene inviata al vaglio del Dirigente Scolastico all’indirizzo di posta 

elettronica presidenzacriscuoli@gmail.com; 

5) la versione definitiva del documento viene restituita al coordinatore della sezione/classe interessata il 

quale la stampa, la firma e la consegna in segreteria; 

6) la segreteria contatta la famiglia interessata per il ritiro del documento o provvede all’inoltro nelle 

modalità richieste. 

 

Non è assolutamente consentito ai docenti di rilasciare autonomamente, per conto della scuola, 

dichiarazioni scritte individuali sull’andamento didattico-disciplinare degli alunni a terzi interessati, 

anche aventi diritto, senza utilizzare la presente modalità procedurale. 

L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Nicola Trunfio  

Firma omessa ai sensi  
dell’art 3 D.Lgs n. 39 del 1993 
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